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GESTIMUM Niveau II
Durée 7 heures

Objectifs pédagogiques de formation :
•   Paramètres de société
•   Création, paramètrage des journaux, du plan comptable, des banques et comptes bancaires
•   Saisie des écritures
•   Guides d'écritures
•   Gestion des échéances
•   Export/import écritures
•   Lettrage comptable
•   Rapprochement bancaire
•   Les outils
•   Impressions

Prérequis, public concerné :
Public concerné
Vous travaillez déjà sur le logiciel comptabilité ou envisagez d'en faire l'acquisition. Vous souhaitez être rapidement
autonome sur l'utilisation de votre outil.

Prérequis
Seule la connaissance des bases de comptabilité est requise, aucune connaissance technique n'est nécessaire.

Programme détaillé de la formation :
Gestimum Comptabilité niveau II (14heures)

1)   Paramètres et généralités
•   Création des utilisateurs gestion mot de passe
•   Paramètrage de société
•   Paramétrage plan comptable, journaux, comptes, banques
•   Import/export écritures

2) Les données
•   Le plan comptable général & auxiliaire
•   Les journaux
•   Les devises
•   Les modes de règlement
•   Les pays, les salariés & les villes
•   Les banques et les comptes bancaires

3) La saisie d'écritures
•   Les modes de saisie (standard, guidée, au kilomètre)
•   Les abonnements
•   Les guides d'écritures
•   Le mode simulation
•   Centralisateurs
•   Extrait de comptes généraux
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•   Recherche d'écritures
•   Outils - gestion d'écritures

4) La gestion des encaissements et des décaissements
•   Encaissement des échéances clients
•   Décaissement des échéances fournisseurs
•   Lettrage manuel ou automatique
•   Remise en banque

5) Le rapprochement bancaire
6) La consultation et recherche d'écritures
7) La consultation des journaux, grand livre et balance
8) Protéger les données, sauvegarder et restaurer les données
9) Les outils

Moyens pédagogiques :
La durée de la formation est de 7 heures / jour de 09h00 à 12h00 et de 14h00 à 18h00.

1 poste de travail avec accès Internet par groupe de 5 stagiaires au maximum.

La formation est animée par un consultant formateur agréé GESTIMUM

Méthode pédagogique :
Exercices pratiques à travers des cas concrets de l'entreprise sur une base de formation propre à l'entreprise.

Evaluation de la formation :
Questionnaire d'auto-évaluation remis à chaque stagiaire à l'issue de chaque journée de formation 


